OGLOSZENIE

Wojt Gminy Paszowice
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

ds. ksiegowosci budzetowej

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Paszowicach, Paszowice 137, 59-411 Paszowice.

2. Stanowisko urzednicze: ds. ksiegowosci budzetowej

3. Typ umowy: umowa o pracg

4. Wymagania niezbe¢dne:

- posiadanie nieposzlakowanej opinii,

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na prace na danym stanowisku,
- posiadanie min. sredniego wyksztalcenia ekonomicznego,

- legitymowanie si¢ przynajmniej 2 letnim stazem pracy w ksiggowosci.

5. Wymagania dodatkowe:

- znajomos$¢ przepisOw ustaw w szczegoOlnosci ustawy o finansach publicznych, Ordynacja
podatkowa oraz o podatkach 1 optatach lokalnych wraz z aktami wykonawczymi do
przedmiotowych ustaw,

- umiej¢tno$¢ opracowywania projektow aktow prawnych,

- umiejetnos¢ biegltego postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi (Windows, Excel, Word,
programy finansowo-ksiggowe),

- znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie struktur 1 funkcjonowania administracji samorzadowe;j
oraz z zakresu rachunkowo$ci i sprawozdawczos$ci budzetowej,

- znajomos$¢ przepisOw prawnych:
a) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych,

b) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

¢) rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedziba poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,



d) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz $Srodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych,

- znajomos$¢ systemu BeSTi@

- komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, dobra i1 samodzielna organizacja pracy,
odpowiedzialnos¢, lojalnos¢ 1 dyspozycyjnosé.

- doktadnos¢, samodzielnosé, rzetelnos$¢, wysoka kultura osobista.

6. Zakres wykonywanych zadan:

- zaktadanie 1 ewidencja dochodéw budzetowych,

- ewidencja syntetyczna kont dochodéw budzetowych oraz miesigczne ustalenie obrotow,

- sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej za okresy sprawozdawcze z wykonania
dochodow,

- kontrola sprawozdawczos$ci budzetowej jednostek budzetowych,

- pobieranie z bankow wyciagdw bankowych,

- wycena 1 ustalanie warto$ci spisanych przez komisj¢ inwentaryzacyjng sktadnikéw majatkowych
oraz ustalanie rdznic inwentaryzacyjnych,

- sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowej urzedu gminy,

- sporzadzanie projektow zarzadzen Wojta Gminy w sprawie zmian w budzecie gminy,

- opracowywanie projektoéw przepisow wewnetrznych dotyczacych zapewnienia prawidlowos$ci
gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow 1 sprawozdawczosci
finansowe;,

- biezaca weryfikacja operacji na rachunkach bankowych,
- kontrola formalno-rachunkowa i uyymowanie dokumentéw w ewidencji ksiggowej budzetu
- wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez przetozonych.

7. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV),

- list motywacyjny,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

- kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

- o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwa
popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystania w petni
z praw publicznych,

- o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska.



Kserokopie dokumentdéw aplikacyjnych powinny by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem.

Do dokumentéw nalezy dotaczy¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych, tj. klauzule:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqgdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).”

8. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- czas pracy: pelny wymiar — przeci¢tnie 40 godzin tygodniowo,
- bezposredni kontakt z klientami, wysitek umystowy,

- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

- praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
1 szkodliwych warunkow pracy,

- wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936 ze zm.) oraz
Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzgedu Gminy Paszowice.

9. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Paszowicach
w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnienia osob niepelnosprawnych, nie byl wyzszy
niz 6%.

10. Miejsce i termin skladania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknigtych kopertach z podaniem
adresu zwrotnego w Urzgdzie Gminy Paszowice pokoj nr 11 /sekretariat/ lub poczta na adres urzedu
z dopiskiem ,,Dokumenty aplikacyjne na stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej” w terminie
do 10 listopada 2021 roku do godz. 13%.

Oferty, ktore wptyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Paszowice, dnia 26.10.2021 r.

Wojt Gminy Paszowice

(-) mgr Sebastian Oszczgda



